MINISTERIO DE LA PRODUCCION

n 076  .2017-prODUCE

LIMA, 13  DE  febrero DE 20717

Vistos; el Memorando N°® 046-2017-PRODUCE/OGPPM de la Oficina General
de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion, y el Informe N° 013-2017-
PRODUCE/OGPPM-OPM de la Oficina de Planeamiento y Modernizacion de la Oficina
General de Planeamiento, Presupuesto y Modermizacion; v,

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Legislativo N° 1047, Decreto Legislativo que aprueba ia
Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de la Produccion, y sus modificatorias,
se determina y regula el ambito de competencia, las funciones rectoras y especificas y
la estructura orgénica basica del Ministerio de la Produccion, asi como sus relaciones
de articulacion y coordinacion con otros niveles de gobierno;

Que, con Decreto Supremo N° 002-2017-PRODUCE, se aprueba un nuevo
Reglamento de Organizacion y Funciones - ROF del Ministerio de la Produccion;

Que, el articulo 4 de la Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de ia
Gestion del Estado, dispone que la finalidad fundamental del proceso de
modernizacién de la gestion del Estado es la obtencion de mayores niveles de
eficiencia del aparato estatal, de manera que se logre una mejor atencién a la
ciudadania, priorizando y optimizando el uso de los recursos publicos:

Que, por Resolucién Ministerial N° 373-2012-PRODUCE, se aprobé el Manual
de Clasificacion de Cargos del Ministerio de ia Produccién, habiendo sido modificado
con la Resolucion Ministerial N° 112-2014-PRODUCE;

Que, mediante Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 057-2016-SERVIR-PE,
se formaliza la aprobacién de la versién actualizada de la Directiva N° 002-2015-
SERVIR-GDSRH “Normas para la gestion del proceso de administracion de puestos, y
elaboracion y aprobacion del Cuadro de. Puestos de la Entidad - CPE’,
estableciéndose en los numerales 2.3 y 2.4 del Anexo N° 4 de |a referida Directiva que
el Cuadro para Asignacion de Personal Provisional debe considerar el Clasificador de
Cargos de la entidad y que los cargos deben estar clasificados en grupos
ocupacionales de acuerdo a io establecido en fa Ley N® 28175, Ley Marco del Empleo
Publico;

Que, conforme a lo establecido en el literal f) del articulo 34 del Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de la Produccién, aprobado por Decreto




Supremo N° 002-2017-PRODUCE, la Oficina General de Planeamiento, Presupuesto v
Modernizacién, tiene como una de sus funciones el proponer a la Alta Direccidn la
aprobacidn de los instrumentos de gestidn del Ministerio, y emitir opinion técnica de los
correspondienties a os organismos publicos adscritos;

Que, mediante el Memorando N°® 046-2017-PRODUCE-OGPPM, ia Oficina
General de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion manifiesta su conformidad al
proyecto de Manual de Clasificacion de' Cargos del Ministerio de la Produccién,
elaborado conjuntamente con la Oficina General de Recursos Humanos, a fin de
contar con un ordenamiento racional de cargos y el disefio de los perfiles requeridos
por la Entidad de acuerdo con el desarrollo de las funciones asignadas, el grado de
responsabilidad y la complejidad en el desempefic de las mismas;

Con la visacion dei Director General de la Oficina General de Recursos
Humanos, de! Director General de la Oficina General de Planeamiento, Presupuesto y
Modernizacién, y de la Directora General de ia Oficina General de Asesoria Juridica;

De conformidad con lo dispuesto por la Ley N° 29158, Ley Organica del Poder
Ejecutivo; fa Ley N° 28175, Ley Marco del Empleo Plblico; el Decreto Legisiativo N°
1047, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Organizacion y Funciones del
, Ministerio de la Produccion y modificatorias y su Reglamento de Organizacion y
+ 2Funciones, aprobado por Decreto Supremo N° 002-2017-PRODUCE;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar el Manual de Clasificacién de Cargos del Ministerio de la
Produccidn, gue como Anexo que forma parte integrante de la presente Resolucion
Ministerial.

Articulo 2.- Derogar las Resoluciones Ministeriales N° 373-2012-PRODUCE y
N°® 112-2014-PRODUCE.

Articulo 3.- Encargar a la Oficina General de Tecnologias de la informacion, la
publicacion de la presente Resolucién y del Manual de Clasificacion de Cargos que
aprueba en el Portal institucional del Ministeric de la Produccién
(www.produce.gob.pe), el mismo dia de la publicacion de la presente Resolucion
Ministeria! en el Diario Oficial El Peruano.

Registrese, comuniquese v publiquese

RIITTIT i

BRUNO GIUFFRA HONTEVERDE
MIRISTRO DE LA PRODUCCION
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MANUAL DE CLASIFICACIGN DE CARGQS

PRESENTACION

La Oficina General de Recursos Humanos vy la Oficina General de Planeamiento,
Presupuesto y Modemizacion del Ministerio de la Produccion, en cumpiimiento de lo
dispuesto por la normatividad vigente y en ejercicio de las funciones establecidas en &l
Reglamento de Organizacién y Funciones - ROF de este Ministerio, aprobado por Decreto
Supremo N°® 002-2017-PRODUCE, han elaborado el documento denominade *Manual de
Ciasificacion de Cargos” de la entidad, en el marco del proceso de modernizacion de ia

gestién del Estado.

Ei Manual de Clasificacion de Cargos que presentamos como Entidad, es un documento de
gestion institucional que presenta un ordenamiento secuencial de los cargos que existen o
pueden existir en la organizacidn, precisando su naturaleza, actividades generales vy los
requisitos minimos indispensables para su acceso, el cual debera ser actualizado en la

rmedida que se revisen y redisefien los procesos organizacionales.

Para su elaboracion, se ha considerado basicamente el marco normativo de la Ley N°
28175, Ley Marco del Empleo Publico, que establece una clasificacion del personal del
empleo publico y que marca la diferencia con la clasificacion tradicional contenida en el
Manual de Clasificacion de Cargos de la Administracidn Plblica, aprobado por Resolucion
Suprema N° 013-75-PM/INAP.

Asimismo, se ha tenido en cuenta los aspectos regulados, para la elaboracion del Cuadro
para Asignacion de Personal Provisional - CAR Provisional, en la Resolucién de Presidencia
Ejecutiva N° 057-2016-SERVIR-PE, que formaliza la aprobacion de la version actualizada
de la Directiva N° 002-2015-SERVIR-GDSRH “Normas para la gestion del proceso de

administracion de puestos, y elaboracion y aprobacion del Cuadro de Puestos de {a Entidad
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CAPITULO I
GENERALIDADES

Definicién

El Manual de Ciasificacion de Cargos es un documento de gestidn técnico-normativo
donde se establece la descripcion de los cargos que requiere la Entidad, para el
cumplimiento de los cbjetivos, competencias y funciones asignadas, elaborado en el
marca de los procesos de reforma y modernizacion del Estado, con &l fin de coadyuvar
al legro de una administracién moderna y profesional, basada en nuevos enfoques
metodologicos para ia obtencion de mayores niveles de eficiencia y eficacia del personal

del Ministerio de la Produccion.

Obijetivos

2.1 Objetivo General:

Establecer los cargos que requiere el Ministerio de la Produccion, ordenandolos en
grupos ocupacionales, jerarquizados vy estableciende los requisitos minimos, de
modo que permita conocer el potencial humano con gue se cuenta, identificar a las
personas que deban ocuparlos y realizar acciones de promaocion, reubicacion,
capacitacion, evaluacion, entre otros, a fin de lograr la eficiencia y eficacia en el

desempefno de sus funciones.
2.2 Objetivos Especificos:

- Facilitar la asignacion del personal en los cargos establecidos en el Cuadro para
Asignacion de Personal Provisional, considerando los requisitos exigibles para

cada cargo.

- Facilitar al organc responsable de la seleccidn de los recursos humanos,

informacion sobre las caracteristicas de los cargos, los cuales deben tomarse en

cuenta en los procesos de seleccidn de personal.

A PRODUCCION 4
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= Servir de insumo para la adecuada formulacion del Cuadro para Asignacion

de Fersonal Provisionai.
3. Base Legal
o ey N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.
o iLey N°® 28175, Ley Marco del Empleo Plblico.

¢ Decreto Supremo N° 002-2017-PRODUCE, Decreio Supremo que aprusba el

Reglamenic de Organizacién y Funciones del Ministerio de ia Produccion.

¢ Decreto Ley N° 18160, Establecen ei Sistema Naciona! de Clasificacidn de Cargos

en dependencias del Sector Publico.

e Decrelo Ley N° 20009, Autarizan la aplicacion del Sistema Nacional de Clasificacidn

de Cargos.

s Resclucion Suprema N° 013-75-PMINAP, Manual Normativo de Clasificacion de

Cargos.

= Resolucidén de Presidencia Ejecutiva N° 057-2016-SERVIR-PE, Modificaciones a la
Directiva N°® 002-2015-SERVIR-GDSRHMH "Normas para la gestion del proceso de
administracion de puestos, y elaboracion y aprobacion del Cuadro de Puestos de la
Entidad - CPE".
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CAPITULO I
CRITERIOS PARA LA CLASIFICACION DE CARGOS

Los criterics basicos que rigen la clasificacion de cargos se deducen de los elementos
constitutivos del concepto de “Cargo”’, entendido como el elemento bdsico de una
organizacion, dirigides al logro de un objetivo v que exige el empieo de una persona, que
con el minimo de calificaciones acorde con el tipo de funcion, pueda ejercer de manera

competente las atribuciones que su ejercicio le confiere.

Los elementos citados permiten precisar tres (03) criterios que se identifican con la
naturaleza de la funcion, el nivel de responsabilidad vy las condiciones minimas que debe

recibir una persona para desempefar un cargo asignado.
Dichos criterios deben ser aplicados de manera integral y son los siguientes:
1. Criterio Funcional:

Se basa en la naturaleza de las funciones asignadas para cada cargo, asi como en ias

lineas de dependencia y supervision.
2. Criterio de Responsabilidad:

Se basa en el nivel de responsabilidad, determinado por la compigjidad vy grado de

dificultad de ias funciones asignadas vy la obligatoriedad de su cumplimiento.
3. Criterio de Condiciones Minimas

Son ias caracteristicas exigibles que debe reunir una persona que va a ocupar un
determinado cargo, definida en base a su formacion profesional, experiencia laboral y

habilidades especiales.

Las condiciones minimas estan determinadas en funcion a Ia nafuraleza de la funcion y

al nivel de responsabilidad inherente al cargo asignado.
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CAPITULO I
ESTRUCTURA DE CLASIFICACION DE CARGOS
1. Clasificacion de Persaonal;

La clasificacion del personal se ha realizade en atencion a lo dispuestc por el articulo
4" de la Ley N° 28175, Ley Marco del Empleo Publico. En este sentido, se ha clasificado

al personal del Ministerio de la Produccion de la siguiente manera:
1.1. Funcionario Publico:

Es el que desarrolla funciones de preeminencia politica, reconocida por norma
expresa, que representa al Estado o 2 un sector de la poblacion, desarrollan

politicas del Estado y/o dirigen organismos o entidades publicas.
Pueden ser:

= De eleccién popular directa y universal o confianza politica originaria.
Aquel elegido mediante eleccidn popular y universal conducida por el

organismo del Estado auterizado para tal fin.

+ De nombramiento y remocion regulados. Aquel cuyo nombramiento,
instancia que lo nombra, pericdo de vigencia y causales de remocion, esia

regulado en norma expresa.

e De libre nombramiento y remocion. Aquel cuya incorporacion a la funcion
ptiblica se realiza por libre decisidn del funcionario plblico de confianza

politica o por funcionario piblico de nombramiento vy remocién regulados.
1.2. Empleado de Confianza:

Es el que desempefa cargo de confianza técnico ¢ politico, distinto al del
funcionario publico. Se encuenira en el entormo de quien lo designa o remueve
libremente. Pueden ser designados como empleados de conflanza aguellos
profesionales con conocimiento especializado en materias propias de Ia

Administracion Pdblica v de la materia que requierz 1z entidad.

MINISTERIQ DE LA PRODUCCION 7
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1.3. Servidor Pudblico:

Se clasifica en:

» Directivo Superior: El que desarrclla funciones administrativas relativas a
la direccion de una unidad organica, la supervision de empleados y la

elaboracion de politicas plublicas de actuacion administrativa.

» Ejecutivo: El que desarrolla funciones administrativas, entiéndase por ellas
al ejercicio de la autoridad, de atribuciones resolutivas, asesoria legal
perceptiva, supervision, fiscalizacién, auditoria y, en general, aquellas que
requieren la garantia de actuacidn administrativa objetiva, imparcial e

independiente a las personas. Conforman un grupo ocupacional.

* Especialista: El profesional que desempefa labores de ejecucion de
servicios publicos. No ejerce funcidn administrativa. Conforman un grupo

ocupacional.

* Apoyo: Ei que desarrolla labores auxiliares de apoyo y/o complemento.

Conforman un grupo ocupacional,
2. Cuadre de Cargos Estructurales

De acuerdo a la clasificacidn del personal, es el siguiente:

01. Ministro/a

Funcionario publico 02. Viceministro/a

03. Secretario/a General

04. Asesor/all

05. Asesor/a |l-Jefe de Gabinete de Asesores
06. Asesor/al

Empleado de confianza 07. Coordinador/a Parlamentario/a

08. Directorfa General
09. Director/a Ejecutivo
10. Director/a
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12.

rocurador/a Publico/a (

)

Procurador/a Publico/a Adjunto/a (*)

Servidor Piblico

Directivo
Superior

13.
14.
15.
16.
17.

Director/a de Programa Sectorial |l
Director/a de Programa Sectorial |
Director/a de Sistema Administrativo |
Ejecutor/a Coactivo/a

Seacretario/a Técnicola

Eiecutivo

18.
19.
20.
21.
22.
23.

Experto en Programa Sectorial 1l
Experto en Programa Sectorial ||
Experto en Programa Sectorial |
Experto en Sistema Administrativo I
Experto en Sistema Administrativo Il

Experie en Sistema Administrativo |

Especialista

24,
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.
42.

Abogado IV

Abogado I

Abogado Il

Abogado |

Analista de Sistemas Il
Arquitecto IV

Asistente Social IV

Auditor IV

Auxiliar Coactivo

Bidlogo IV

Contador IV

Economista {V

Economista I

Economista I

Economista |

Especialista Administrativo IV
Especialista Administrativo Il
Especialista Administrativo Il

Especialista Administrativo |

A PRODUCCION
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43.

45,
46.
47.
48.
48,
50.
51.
b2.
53.
54.
55.
56.
57.
58.
59.
60.
61.
62.
63.

64.
65.
86.
67.
68.
69.
70.
71.
72.
73.

Especialista de Gestion

Especialista en Abastecimiento IV
Especialista en Capacitacion 1V
Especialista en Capacitacidn |
Especizalista en Comercializacion IV
Especialista en Comercializacion i}l
Especialista en Defensa Nacional IV
Especialista en Descentralizacion IV
Especialista en Evaluacion Industrial |l
Especialista en Evaluacion Industrial |
Especialista en Finanzas IV
Especialista en Gestién Ambiental IV
Especialista en Gestion Ambiental Il
Especialista en Modemizagcion |V
Especialista en Modemizacion |l
Especialista en Planeamiento IV
Especialista en Planeamiento (i
Especialista en Promocion Saocial 1V
Especialista en Promocian Social Il
Espeacialista en Proyectos de Inversion IV
Especialisia en Seguridad y Salud en el
Trabajo

Especialista Tributario 1V

Estadistico 1l

Ingeniero IV

ingeniero

ingeniero il

Ingenierc |

Inspector IV

Inspector I}

Periodista IV

Quimico IV
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74. Supervisor |V

75. Supervisor [l

76. Tesorero |

77. Analista Administrativo

78. Artesano iV

79. Cajero Il

80. Choferill

81. Coordinador Administrativo
82. Programador de Sistemas [l
83. Secretaria V

84. Secretaria IV

85. Secretaria lll

86. Secretaria Il

Apoyo 87. Secretarial

88. Técnico Adminisirativo Il
89. Tecnico Administrativo I

90. Técnico Administrativo |

91. Técnico en Estadistica lli
92. Tecnico en Estadistica ll

93. Técenica en Evaluacion Industrial |
94. Teécnico en Ingenieria lil

95. Auxiliar Administrativo Il

96. Auxiliar Administrativo |

97. Trabajador de Servicio |

Nota: (*) Regimen Especial
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G S

3. Codificacion de ios Cargos
El cédigo utilizado identifica el niimero de Pliego, Organo, Unidad Organica y el Grupo

Ocupacional, lo cual permitira una rapida identificacion y ubicacion del cargo clasificado.

038 | 1 | 01 | 01

L d. Grupo Ocupacional
»  C. Unidad Organica

» b Organo

a. Ndmero de Pliego

o
g

a. Namero del Pliego: Codigo Presupuesia: que le corresponde al Ministerio de [a

Produccion es: 038

b. Organo: Nimero de Orden establecido de acuerdo con la cantidad de érganos
contenida en el Reglamento de Organizacion y Funciones:

: Despacho Ministerial

: Despacho Viceministerial de Pesca y Acuicuitura

: Despacho Viceministerial de MYPE e Industria

. Secretaria General

: Organo de Control Institucional

: Procuraduria Pablica

: Oficina General de Asesoria Juridica

0 ~F h N B N e

; Oficina General de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion

g: Oficina General de Evaluacion de impacto y Estudios Economicos

10: Oficina General de Administracion

11: Oficina General de Recursos Humanos

12: Oficina General de Tecnologias de la Informacion

13: Oficina General de Atencion ai Ciudadano

14: Direccion General de Politicas y Andlisis Regulatorio en Pesca y Acuicultura

15: Direccion General de Pesca Industrial

16: Direccion Generat da Pesca Artesanal
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17: Direccién General de Acuiculiura

18: Direccion General de Supervision, Fiscalizacion y Sancidn

19: Direccion General de Asuntos Ambientales Pesgueros y Acuicolas

2 Direccion General de Politicas v Analisis Regulatorio

21: Direccion General de Desarrolle Empresarial

22: Direccion General de Innovacion, Tecnologia, Digitalizacién y Formalizacion
23: Direccidn General de Asuntos Ambientales de Indusiria

24: Direccion General de Supervision, Fiscalizacidn y Sanciones

25: Consejo de Apelacion de Sanciones

26: Organos Desconcentrados

c. Unidad Organica: Numero de orden establecido de acuerdo con la cantidad de

unidades organicas contenida en el Regiamenio de Organizacion y Funciones:

1: Oficina de Seguridad y Defensa Nacional

2: Oficina de Comunicaciones e Imagen Institucional

3: Oficina de Prevencion y Lucha Contra la Corrupcion

4: Oficina de Ariculacion intergubernamental y Prevencion de Conflictos Sociales
5: Oficina de Servicios de Control

6: Oficina de Servicios Relacionados y Supervision

7: Oficina de Planeamiento y Modernizacidn

8: Oficina de Programacion Multianual de Inversiones

9: Oficina de Presupuesio

10: Oficina de Cocperacion Teécnica y Asuntos {niernacionales
11: Oficina de Evaluacion de Impacto

12: Oficina de Estudios Econémicos

13: Oficina de Abastecimienio

14: Oficina de Contabilidad

15: Oficina de Tesoreria

16: Oficina de Ejecucion Coactiva

17: Oficina de Administracién de Recursos Humanos

18: Oficina de Gestidn del Talento Humano

18: Oficina de Atencion y Orientacion al Ciudadang

20: Oficina de Gestion Documentaria y Archivo
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mESREE

21: Direccion de Politicas vy Ordenamiento

22: Direccidn de Seguimiento y Evaluacion

23: Direccidn de Extraccion Pesquera

24: Direccion de Procesamiento Pesquero

25: Direccidn de Gestion Pesquera Artesanal

26: Direccidn de Promaocion y Formalizacion Pesquera Artesanal
2T: Direccion de Gestion Acuicola

28: Direccion de Promocion y Desarrollo Acuicola

29: Direccion de Supervision y Fiscalizacion

30: Direccion de Vigilancia y Control

31: Direccion de Sanciones

32: Direccion de Gestion Ambiental

33: Direccion de Cambio Climatico y Biodiversidad Pesquera y Aculcola
34: Direccion de Politicas

35: Direccion de Normatividad

36: Direccion de Ordenamiento de Productos industriales y Fiscalizados
37: Direccion de Articulacion de Mercados

38: Direccion de Desarrollo Productivo

39: Direccion de Instrumentos Financieros

40: Direccion de Cooperativas e Institucionalidad

41; Direccion de Innovacion.

42: Direccidn de Tecnologia.

43: Direccion de Digitalizacion y Formalizacion.

44: Direccion de Gestion Ambiental

45: Direccidn de Evaluacion Ambiental

46: Direccion de Supervision y Fiscalizacion

47: Direccion de Sanciones

. Grupo Ocupacional: Nomero de Orden de conformidad con lo dispuesto por la Ley
N° 28175, Ley Marco del Empleo Publico en concordancia con la Resolucién de
Presidencia Ejecutiva N° 057-2016-SERVIR-PE que formaliza la aprobacion de la
version actualizada de la Directiva N° 002-2015-SERVIR/ GDSRH "Normas para la

gestidn del proceso de administracion de puestos, y elaboracidn y aprobacion del

MENISTERIO DE LA PRODUCLION 14
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Cuadro de Puestos de la Entidad - CPE", se determinaron los siguientes grupos

ocupacionales:

01 FP: Funcionario Publico

02 EC: Empleado de Confianza

03 SP-DS: Servidor Publico - Directivo Superior
04 SP-EJ: Servidor Plblico - Ejecutivo

05 SP-ES: Servidor Pablico — Especialista

06 SP-AP: Servidor Publico - De Apoyo

CAPITULO IV

ESPECIFICACION DE LOS CARGOS CLASIFICADOS

»MINISTERIO DE LA PRODUCCION 15
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